Umowa

Zawarta w dniu………………….. roku w Warszawie pomiędzy:
Fundacją Centrum Edukacji Obywatelskiej, z siedzibą w Warszawie, przy ul. Noakowskiego 10, 00-666 Warszawa, wpisaną do Rejestru Stowarzyszeń, Innych Organizacji Społecznych i Zawodowych, Fundacji i Publicznych Zakładów Opieki Zdrowotnej prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000052758, zarejestrowanym podatnikiem podatku od towarów i usług: NIP 525-17-26-659 i o numerze REGON 012433534, reprezentowaną przez Michała Tragarza, zwaną dalej Organizatorem, a Panem/Panią ………………………..zamieszkałą/ym w ....................., ul. ............................, legitymującą się dowodem osobistym serii ...................., o numerze ....................,  zwaną/ym dalej Opiekunem
§ 1
1. Opiekun zobowiązuje się do reprezentowania grupy uczniów – Zespołu realizującego działanie sfinansowane w ramach  programu „Młodzi w Akcji - Nauczyciele WF-u”.
2. W ramach uczestnictwa w programie Zespół otrzyma grant na realizację projektu w wysokości 4000 zł (słownie: czterech tysięcy złotych). 
3. Organizator pokryje jedynie koszty poniesione w terminie 01.03.2023-30.06.2023r. w ramach zatwierdzonego przez CEO budżetu projektu. 

§ 2
1. Opiekun może otrzymać zaliczkę tylko na pokrycie wydatków. Wypłata zaliczki dla Opiekuna nastąpi na podstawie wniosku o zaliczkę, który stanowi załącznik do niniejszej umowy, przesłanego na adres Organizatora.
2. Zwrot poniesionych wydatków wskazanych w §1 kosztów nastąpi po przedstawieniu przez Opiekuna rozliczenia realizacji projektu uczniowskiego zgodnie z załączonym wzorem.
3. Opiekun przedstawia Organizatorowi rachunki/faktury wystawione dla:
Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej,
ul. Noakowskiego 10, 00-666 Warszawa,
NIP 525-17-26-659.
4. Faktury/rachunki będą zawierały na odwrocie następujący opis:
Koszt poniesiony na realizację działania uczniowskiego sfinansowanego w ramach programu „Młodzi w Akcji - Nauczyciele WF-u”, zapłacone gotówką/kartą płatniczą/przelewem przez (imię i nazwisko Opiekuna) …………………………………………………………………………………………………………………………………..
Proszę o zwrot na mój rachunek bankowy o nr ………………………………………... (Podpis Opiekuna) lub Koszt poniesiony na realizację działania uczniowskiego sfinansowanego w ramach programu Młodzi w Akcji - Nauczyciele WF-u, zapłacone gotówką/kartą płatniczą/przelewem przez (imię i nazwisko Opiekuna) …….. Wydatek pokryto z otrzymanej zaliczki.
5. Wydatki powinny być zgodne z przedstawionym budżetem. 
6. Opiekun dokona rozliczenia kosztów realizacji projektu uczniowskiego oraz przekaże sprawozdanie wraz z fakturami/rachunkami w terminie do 15.06.2023r. listem poleconym priorytetowym. 
7. W przypadku niedotrzymania terminu wskazanego w ust. 6 lub niedotrzymania zapisów umowy, w szczególności ust. 5 Organizator zastrzega możliwość odmowy zwrotu poniesionych wydatków, a w przypadku pobrania zaliczki żądania jej zwrotu w pełnej wysokości.




§ 3
Wypłata wskazanej w rozliczeniu kwoty nastąpi w terminie 14 dni od przedłożenia przez Opiekuna rozliczenia na wskazany w nim numer rachunku bankowego Opiekuna.

§4

1. Załącznikami do umowy są: 

	a) formularz zaliczki 
	b) formularz rozliczenia zaliczki 
           	c) wniosek o grant.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego. 
3. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze stron.

              

Organizator                                                          Opiekun













































Załącznik nr 1

                                                                            #UNI
	nr zaliczki
(wypełnia CEO)
	Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej
ul. Noakowskiego 10, 00-666 Warszawa
Nip:  525-17-26-659




Wniosek o zaliczkę do umowy na realizację projektu uczniowskiego przez Opiekuna w programie 
MWA - Nauczyciele WF
	Dane zaliczkobiorcy

	Imię i nazwisko
	

	Adres  
	

	Pesel
	

	tel., e-mail.
	

	Szkoła
	

	Adres szkoły
	

	telefon szkoły
	



Kwota zaliczki  ………….zł        Słownie: ………………………………………………….………………………………….zł
					
Proszę o wypłatę zaliczki na konto:		
__  ____ ____ ____ ____ ____ ____	
							…………………………………………
							(podpis zaliczkobiorcy)/opiekun
	Sprawdzono pod względem merytorycznym
	Sprawdzono pod względem formalnym i rachunkowym
	Zgoda odpowiedzialnego za biuro Członka Zarządu - w wypadku wniosku o zaliczkę osoby nie będącej pracownikiem CEO

	……………
	……………
	……………
	……………
	……………
	……………

	(data)
	(podpis)/CEO
	(data)
	(podpis)/CEO
	(data)
	(podpis)/CEO

	
	
	
	
	
	
	

	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Zobowiązuję się do dostarczenia rozliczenia zaliczki (faktur i innych dokumentów księgowych) oraz zwrotu niewykorzystanej części zaliczki na wskazane konto CEO w terminie do 15 czerwca 2023 r.
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	…………………………………………
	
	

	
	
	
	(podpis zaliczkobiorcy)/opiekun
	
	

	Zaliczkę wypłacono
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	(data i podpis księgowego)/CEO
	
	
	
	
	




Załącznik nr 2


	nr zaliczki
(wypełnia CEO)
	Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej
ul. Noakowskiego 10, 00-666 Warszawa
Nip:  525-17-26-659




ROZLICZENIE  ZALICZKI do umowy na realizację działania  uczniowskiego
w ramach programu MWA - nauczyciele WF-u
	Dane zaliczkobiorcy

	Imię i nazwisko
	

	tel., e-mail.
	

	Szkoła//instytucja
	




	Zestawienia wydatków (faktur i  dokumentów)

	Lp.
	Nr dokumentu
	Czego dotyczy wydatek
	Kwota

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	



	Pobrana zaliczka	 
	

	Wydatkowano wg, zestawienia	 	
	

	Do zwrotu	 
	

	ilość załączników
	





Do zwrotu (niewykorzystana kwota zaliczki): ……………..…..zł
słownie:……………………………………………………….zł
⃝  Niewydatkowaną kwotę zaliczki zwróciłem/am przelewem na konto CEO: 
70 1090 1883 0000 0001 1276 5883 
potwierdzenie wpłaty  dołączam do niniejszego rozliczenia

	Sprawdzono pod względem merytorycznym

……………	   ……….……………
(data)          	      (podpis) / CEO
	Sprawdzono pod względem formalnym
 i rachunkowym

 ………..……………	    ……………………
        (data)	              (podpis) / CEO



	
…………………………………………		         …………………………………………
(data i podpis księgowego) / CEO                  (data podpis zaliczkobiorcy)




















































Załącznik nr 3

Wniosek o przyznanie grantu  na działanie w szkole w ramach programu Młodzi w akcji - nauczyciele WF
ROK SZKOLNY 2022/2023
Prosimy o wypełnienie wniosku zgodnie z faktyczną wiedzą na temat planowanego działania. Jeżeli pewne założenia są jeszcze nieznane lub ulegną zmianom, prosimy o tym napisać przed poniesieniem wydatku na maila: mlodzi@ceo.org.pl i poczekać na otrzymanie zgody na zmianę.  Dobrze przygotowana dokumentacja zwiększy szansę na otrzymanie grantu.
Kwota dofinansowania wynosi 4 000 zł brutto.
Głównie kryteria oceny wniosku to:  
Kryteria formalne:
1. Nauczyciel zobowiązuje się do przeprowadzenia 1 lekcji w min. 5 klasach w oparciu o dostarczone przez Organizatorów materiały.
2. Dyrekcja wyraża pisemną zgodę na realizację działań wynikających z wniosku o grant na terenie szkoły.
3. W szkole uczy się minimum 10 dzieci pochodzenia ukraińskiego.
4. Nauczyciel zobowiązuje się, że udział w lekcjach oraz w wydarzeniu ogólnoszkolnym weźmie min 100 uczniów.
5. Lekcje oraz wydarzenie ogólnoszkolne odbędzie się od marca do 10 czerwca 2023.

Kryteria merytoryczne:
1. Zaplanowane lekcje wuefu będą dostępne dla wszystkich uczniów i uwzględniają ich możliwości oraz ograniczenia, np. dla uczniów pochodzenia innego niż polskie, uczniów z niepełnosprawnościami, uczniów w spektrum autyzmu, uczniów nieregularnie lub w ogóle nie ćwiczących, uczniów z nadwagą(w zależności od tego jacy uczniowie chodzą do danej szkoły).
2. Planowane działanie ogólnoszkolne będzie zachęcać  do ruchu, budowania relacji i współpracy, a nie rywalizacji.
3. Wydarzenie jest skierowane i dostępne dla wszystkich uczniów i uczennic z danej szkoły, np. dla uczniów pochodzenia innego niż polskie, uczniów z niepełnosprawnościami, uczniów w spektrum autyzmu.
4. Budżet jest przejrzysty i odnosi się do harmonogramu działań.
5. Budżet uwzględnia także zakup materiałów trwałych, które pozostaną w szkole do użytku podczas lekcji wuefu i odpowiadają na potrzeby uczniów i uczennic.
6. Harmonogram działań jest realny do przeprowadzenia w okresie marzec-czerwiec 2023 r.


Na co nie można przeznaczyć środków z grantu:  
· koszty niezwiązane z celami projektu (przeprowadzeniem lekcji wuefu i organizacji wydarzenia promującego ruch);*
· produkty/usługi mające tańsze zamienniki, których zakup nie wpłynie na przebieg projektu;
· przedsięwzięcia, które zostały zrealizowane lub sfinansowane przed zaakceptowaniem wniosku o dofinansowanie;
· koszty, które zostały poniesione poza okresem zawartym w umowie;
· wyposażenie szkoły, które szkoła powinna zapewnić nieodpłatnie 
(np. drukarka, sala szkolna);
· umowy cywilnoprawne z osobami fizycznymi;
· inwestycji;
· opłaty za telefon lub Internet, paliwo, usługi księgowe i prawne.
Droga przyznania grantu:  
1. Przesłanie wniosku grantowego drogą elektroniczną do koordynatorek CEO na adres mlodzi@ceo.org.pl
2. Otrzymanie od CEO potwierdzenia otrzymania grantu lub pytań 
do wyjaśnienia.  
3. Ogłoszenie wyników oceny grantów do dnia 24 marca 2023 roku. 
4. Podpisanie umowy grantowej i wniosku o zaliczkę oraz przekazanie tych dokumentów do CEO najpóźniej do 30 marca 2023.
5. Przekazanie grantu na konto. 
6. Realizacja projektu.  
7. Rozliczenie zaliczki – przesłanie do CEO formularza rozliczenia zaliczki 
i sprawozdania merytorycznego najpóźniej do 15 czerwca 2023. 

W ramach środków pokrywamy koszty poniesione w terminie 15.03-10.06.2023r.

Proszę  pamiętać o wystawianiu faktur na dane CEO:  
Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej ul. Noakowskiego 10, 00-666 Warszawa NIP 525-17-26-659  
Część A. Nauczycielka/nauczyciel WF-u 
1. Imię i nazwisko nauczycielki/nauczyciela WF-u (osoba kontaktowa w sprawie grantu): 
	



2. Telefon kontaktowy: 
	



3. Adres e-mail:
	



4. Nazwa i adres szkoły: 
	



5. Opisz w 3-4 zdaniach, dlaczego chcesz pozyskać grant?
	






Część B. Lekcje WF-u
1. Ćwiczenia podczas lekcji: Które ćwiczenia planujesz zrealizować podczas swoich lekcji? Dlaczego właśnie je?  (max. 1000 znaków)
	







2. Dostępność podczas lekcji: Jak sprawisz, aby lekcje WF-u były dostępne dla wszystkich uczniów biorących w nich udział? Jakie ograniczenia uczniów z klas, w których uczysz, mogą im utrudniać uczestniczenie w lekcjach WF-u? W jaki sposób uwzględnisz możliwości i ograniczenia każdego z nich?  (max. 2000 znaków)
	







Planowana liczba uczniów i uczennic, które wezmą udział w prowadzonych przez Ciebie lekcjach WF-u z wykorzystaniem ćwiczeń z materiałów przekazanych przez Organizatora:
	



Część C. Wydarzenie ogólnoszkolne
3.  Potrzeby w szkole: Napisz jakie grupy dzieci występują w Twojej szkole np. uczniowie pochodzenia innego niż polskie, uczniowie z niepełnosprawnościami, uczniowie w spektrum autyzmu, uczniowie mało lub w ogóle niećwiczący. Co można zrobić, by ich włączyć w wydarzenie ogólnoszkolne promujące ruch?  (max. 2000 znaków)

	







4. Diagnoza: Przeprowadź diagnozę wśród uczniów, na podstawie której zaplanujesz działanie ogólnoszkolne. 
a) Data diagnozy:
b) Metoda diagnozy:
c) Liczba uczniów polskich objętych diagnozą:
d) Liczba uczniów ukraińskich objętych diagnozą:
e) Liczba dzieci innego pochodzania niż polskie lub ukraińskie:
f) Liczba dziewcząt:
g) Liczba chłopców:
h) Liczba osób niebinarnych:
Opis wyników diagnozy:
	






5. Opis działania: Na czym będzie polegać wydarzenie? W jaki sposób będzie zachęcać do ruchu, budowania relacji i współpracy? (max. 2000 znaków)   
	






   
6. Zaangażowanie wszystkich. Jak zaangażujesz uczniów i uczennice z Twojej szkoły w wydarzenie? W jaki sposób działanie będzie dostępne dla wszystkich uczniów i uczennic? Jakie kroki podejmiecie, aby każdy mógł w nim uczestniczyć? (max. 2000 znaków)   
	








4. Jakie będą przewidywane rezultaty? – Co według Ciebie da uczniom i uczennicom to działanie?
	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	7
	

	8
	

	…
	



Planowana liczba uczniów i uczennic, które wezmą udział w wydarzeniu ogólnoszkolnym:
	



Planowana łączna liczba uczniów i uczennic z Ukrainy, która zaangażuje się w lekcje WF-u i/lub wydarzenie ogólnoszkolne:
	



7. Podsumowanie: Jak podsumujesz działania w ramach grantu? Z kim podzielisz się wnioskami? np. porozmawianie o wnioskach z radą pedagogiczną, artykuł na stronie, zaproszenie lokalnych mediów na wydarzenie. (max. 700 znaków)
	


[bookmark: _heading=h.gjdgxs]
Część C. Harmonogram działań 
Opisz działania krok po kroku, które przeprowadzisz:
Miejsce na harmonogram:
	TERMIN REALIZACJI DZIAŁANIA
	DZIAŁANIE


	
	

	
	

	
	

	
	

	
	.  

	
	

	
	



[bookmark: _heading=h.30j0zll]Część E. Budżet projektu
Budżet projektu powinien być przejrzysty, a zapisane w nim koszty muszą odnosić się bezpośrednio do działań opisanych we wniosku. Koszty muszą również być racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe.
	Kategoria wydatku (np. usługi, produkty, materiały)
	Nazwa wydatku
	Czy środek trwały, który zostanie na lekcje WF-u po zakończonym projekcie? (TAK/NIE)
	Szacowany koszt 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	SUMA KOSZTÓW:
	



Uzasadnienie kosztów niezwiązanych z realizacją działania: 
Jeśli w budżecie pozostaną środki, możesz wydać je na produkty, które pomogą zachęcić uczniów do udziału w lekcjach WF-u w odniesieniu do ich potrzeb i zainteresowań. Opiszcie poniżej uzasadnienie tego wydatku: 
	






Data i podpis Opiekuna Projektu:.....................................

Data i podpis Dyrektora Szkoły:.......................................




